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Estágio
ORIENTAÇÕES PARA ESTÁGIO E ACESSO AO MÓDULO SUAP
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O que é o estágio?

Estágio é o ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa à preparação para o
trabalho produtivo de estudantes. O
estágio integra o itinerário formativo do
estudante e faz parte do projeto
pedagógico do curso.
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Quais são as modalidades de estágio?

Estágio obrigatório e Estágio não obrigatório. (art. 2º da Lei 
11.788/2008).
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Quais cursos têm estágio obrigatório?

Engenharia Civil: Estágio curricular obrigatório de 180 horas.

Engenharia Mecânica: Estágio curricular obrigatório de 360 horas.

Formação Pedagógica para Graduados não Licenciados: estágio
obrigatório de 300h.

Licenciatura em Letras: Língua Portuguesa e Língua Inglesa e suas
Respectivas Literaturas – estágio obrigatório de 400h.

Pedagogia: estágio obrigatório de 400h.

Sistemas para Internet: Estágio Curricular obrigatório 355h.
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Carga horária máxima do estágio

a) 4h diárias e 20h semanais para estudantes de
educação especial e dos anos finais do ensino
fundamental; b) 6h diárias e 30h semanais para
estudantes do ensino superior, cursos técnicos e
do ensino médio; c) 40h semanais para estágio
relativo a cursos que alternam teoria e prática.
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Supervisor

Profissional da concedente que 
deve ter a mesma formação ou 
superior a do estagiário que tem a 
função de auxiliar e supervisionar 
o estagiário.
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Orientador

Orientador é o docente do curso do 
estudante que orienta o planejamento, 
acompanha o desenvolvimento e avalia 
as atividades desenvolvidas pelo 
estagiário.
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Documentos necessários estágio 
OBRIGATÓRIO - Carteira assinada

❏ Cópia carteira de trabalho.
❏ Ficha de Atividades do Funcionário.
❏ Ficha de Avaliação do Funcionário.
❏ Relatório Final de Estágio.
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Documentos necessários estágio 
OBRIGATÓRIO - Sem carteira assinada

❏ Termo de compromisso de estágio(TCE) ASSINADO.
❏ Relatório de Acompanhamento de Estágio(A CADA 6 MESES).
❏ Ficha de avaliação do estagiário na empresa.
❏ Relatório Final de Estágio.
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Documentos necessários estágio NÃO 

OBRIGATÓRIO

❏ Termo de compromisso de estágio(TCE) ASSINADO.
❏ Relatório de Acompanhamento de Estágio (A CADA 6 MESES 

e ao FINAL do estágio).
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Relatório de acompanhamento

O relatório de acompanhamento é um
documento que deve ser enviado a cada 6 meses
e após a conclusão do estágio, relatando as
atividades realizadas durante o estágio e sua
relevância para o curso do aluno.
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Mais Informações no site do IF:

http://passofundo.ifsul.edu.br/estagio

http://passofundo.ifsul.edu.br/estagio
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ACESSO AO MÓDULO SUAP - ESTAGIÁRIO
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Notificação recebida após o

cadastrado do estágio no MÓDULO

OBS: o estágio somente será

registrado no MÓDULO SUAP após a

assinatura do Termo de Compromisso

de Estágio (TCE) por todas as partes

envolvidas.
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Compete à/ao estagiária/o:

- elaborar, juntamente com o/a

supervisor/a, o relatório de

acompanhamento/atividades de

estágio.
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Estagiário - Anexar RELATÓRIO DE 

ACOMPANHAMENTO SEMESTRAL E SALVAR
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RELATÓRIO DE ATIVIDADES – SUPERVISOR - aluno e supervisor realizam

Compete ao/a

supervisor/a de estágio:

proceder à avaliação de

desempenho da/o

estagiária/o,

preenchendo e

assinando o relatório de

acompanhamento/

atividades, sempre que

solicitado.
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Estagiário - Anexar
RELATÓRIO DE
ACOMPANAHEMTNO
SEMESTRAL E
SALVAR
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ESTÁGIO OBRIGATÓRIO:

O estagiário deve enviar para o e-mail pf-estagio@ifsul.edu.br os seguintes documentos finais:

• Relatório de Acompanhamento de Estágio (1 via a cada 6 meses).

• Relatório Final de Estágio.

• Ficha de Avaliação do Estagiário na Empresa.

COEX: solicita análise ao orientador/coordenador do curso por meio de despacho em processo SUAP e posteriormente anexa os 
documentos no módulo.
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ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO:

• O estagiário deve anexar os documentos necessários no módulo, incluindo o Relatório de Acompanhamento de Estágio - 1 
via a cada 6 meses (preenchido pelo aluno e pelo supervisor).

• O professor orientador terá acesso aos documentos no sistema para análise.
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ENCERRAMENTO: realizado 

pelo setor de estágio – COEX.

• Após a anexação dos relatórios

exigidos ao estagiário e ao

supervisor e a conclusão das

atividades de orientação, o estágio

será finalizado pelo setor da COEX.

Compete à concedente do estágio:

• encaminhar à instituição de ensino o

relatório de encerramento de estágio

e o termo de rescisão por ocasião

do desligamento da/o estagiária/o.
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OBRIGADO!


