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Estagio

ORIENTACOES PARA ESTAGIO E ACESSO AO MODULO SUAP
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O que € o estagio?

Estagio € o ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa a preparacao para o
trabalho produtivo de estudantes. O
estagio integra o itinerario formativo do
estudante e faz parte do projeto
pedagogico do curso.
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Quais sao as modalidades de estagio?

Estagio obrigatorio e Estagio nao obrigatorio. (art. 2° da Lei
11.788/2008).
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Quais cursos tém estagio obrigatorio?

Voo Engenharia Civil: Estagio curricular obrigatorio de 180 horas.

“ Engenharia Mecanica: Estagio curricular obrigatorio de 360 horas.
Formacdo Peda &oglca para Graduados nao Licenciados: estagio
obrigatorio de 3

Licenciatura em Letras: Lingua Portuguesa e Lm8ua Inglesa e suas
Respectivas Literaturas - estagio obr1gatorlo de 400h

Pedagogia: estagio obrigatorio de 400h.
Sistemas para Internet: Estagio Curricular obrigatorio 355h.
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Carga horaria maxima do estagio

a) 4h diarias e 20h semanais para estudantes de
educacao especial e dos anos finais do ensino
fundamental; b) 6h diarias e 30h semanais para
estudantes do ensino superior, cursos técnicos e
do ensino medio; c) 40h semanais para estagio
relativo a cursos que alternam teoria e pratica.
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Supervisor

Profissional da concedente que
deve ter a mesma formacao ou
superior a do estagiario que tem a
funcao de auxiliar e supervisionar
o estagiario.
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Orientador

Orientador € o docente do curso do
estudante que orienta o planejamento,
acompanha o desenvolvimento e avalia
as atividades desenvolvidas pelo
estagiario.
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Documentos necessarios estagio
OBRIGATORIO - Carteira assinada

a Copia carteira de trabalho.

a Ficha de Atividades do Funcionario.
a Ficha de Avaliacao do Funcionario.
a Relatorio Final de Estagio.
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Documentos necessarios estagio
OBRIGATORIO - Sem carteira assinada

2 Termo de compromisso de estagio(TCE) ASSINADO.

a Relatorio de Acompanhamento de Estagio(A CADA 6 MESES).
1 Ficha de avaliacao do estagiario na empresa.

a Relatorio Final de Estagio.
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Documentos necessarios estagio NAO
OBRIGATORIO

2 Termo de compromisso de estagio(TCE) ASSINADO.

a Relatorio de Acompanhamento de Estagio (A CADA 6 MESES
e ao FINAL do estagio).
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Relatorio de acompanhamento

O relatorio de acompanhamento €& um
documento que deve ser enviado a cada 6 meses
e apos a conclusao do estagio, relatando as
atividades realizadas durante o estagio e sua
relevancia para o curso do aluno.
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ACESSO AO MODULO SUAP - ESTAGIARIO

Agenda de Defesas de TCC
Boletins

Caixa de Mensagens

Estagios Docentes

Locais e Horarios de Aula

Minhas Avaliactes
sul ampus
Rotero :[ iSJSD: vh’;. X Em
asS0 RINGD am
: EStagy est 010872024 31077202 7 am ¥ Em# ame!
Processos Seletivos @ SN mfj;_w {1) (Pesso 01/08/2024  31/07/2026 Em Andamento s Andamento EMAndamento
S992548) @

Juridhca)

Minhas Disciplinas p

lupa a sua esquerda.
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Notificacdo recebida apos o]
cadastrado do estagio no MODULO

OBS: o0 estagio somente sera
registrado no MODULO SUAP apés a
assinatura do Termo de Compromisso
de Estagio (TCE) por todas as partes
envolvidas.

Passo Fundo

[SUAP] Cadastro de Estagio
Caro, Vinicius Faller de Oliveira (20222PF.CC0003), vocé foi cadastrado como estagidrio, sob
orientacdo do professor Roberto Wiest, Voc é responsavel também pelo acompanhamento do
andamento do seu estagio. A cada periodo de 6 meses, ou menos, de acordo com o prazo do seu
estigio, vocé deve elaborar, com vistas ao seu professor orientador e supervisor de estagio, um
Relatorio de Atividade de Estagio.

3il.com Periodo: De 01/08/2024 até 31/01/2025. O envio do relatdrio pode ser feito apds o diz 31/01/2025.
Periodo: De 01/02/2025 até 31/07/2025. O envio do relatdrio pode ser feito apds o diz 31/07/2025.
Periodo: De 01/08/2025 até 31/01/2026. O envio do relatdrio pode ser feito apds o diz 31/01/2028.
Periodo: De 01/02/2026 até 31/07/2026. O envio do relatdrio pode ser feito apds o diz 31/07/2028.
Maiz informagdes sobre o seu estdgio estdo disponiveis no seu SUAP = Menu Lateral = Ensino =
Dados do Aluno = Aba: Pratica Profissional.
Em caso de dividas, procure 3 Coordenacdo responsavel por estagios no seu Campus.
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Compete a/ao estagidrial/o:

- elaborar, juntamente com o/a
supervisor/a, o relatério de
acompanhamento/atividades de
estagio.

Campus
Passo Fundo

Relatdrios de Atividades - Estagidric

Relatorios de Atindades ~ Estagiano

Duragdo do
Estdgio:

Pericdos
semestrais

0 4 prites prods

> =D

8 D& 01082024 seé 31/012025 (0bs.: Fooerd ser cadastrace o f2latdno deste periodo & aartlr o dis seguints 30 4ia 31012025

nicisco em O1/C8A2024, prevesta pars acabar e 310772006

Feriode ndo fnaizsdo

» DeU1/02/2025 2 31/07/2025 {0bs= Poderd ser @dastrado o relasorio dests pericd 3 partir 60 0is sepunts 30 0la 310712025 | Feriodo ndo finskzady

o De 01/D872005 £ 31012026 {Obs: Poderd ser (adastiacso 0 ralazbrio deste P2rlodo & partie 6o 0is sepunts 35 ¢ia 3 Fediodo nlo finakzady
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o De 01/02/2026 2 3170772036 {0bs. Poderd ser tadastradc 0 relatdnc desie periadn 3 partir o0 dls sapguinte 30 0id 310772029 | Ferdodo ado finskzado

sonal 3inds ndo fo aliads pels estaglana
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Submeter Relatério Semestral do Aluno

Periodo ¢ Data do Relatorio

* Pariodo. v
* Data g0 Retatdrio. O/ revm -
Atwyidades Previstas
* Organizar Documentos o Motz = v Descrgde e Outra Mutho

Em Arquives Fsicos £
Digitais: - Atender Ao
Pubkco. Receber E Envlar
Documentos Atravis De
Prococolo E Processo
Bletrnion - Aysessocar O
Ohele D2 Cosedenadoria
Em Assuntos Que Lne
Forom lnerentes

Sobre o Plano de Atividades
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Realizou atividades ndo ||
previstas no Flano de
Atividades?

Em caso afirmativo,
descreva as atividades:

0 caracteres informados.

Em caso afirmativo,
Justifigue:

0 caracteres informados.
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Relacio Teoria/Pratica

v
ContribuicdodoEstagear v
ADSCa(30 do e
Conhagments
Avaliagdo do Estagio
Conceite v

Comentérios & Sugestoes

COMantanas @ Sugestiss
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Estagiario - Anexar RELATORIO DE
ACOMPANHAMENTO SEMESTRAL E SALVAR

Relatério

* Tat . N . .
Relatdrio Semestral: Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tamanho maximo permitido: 2.0 MB.

O relatério semestral deve estar assinado pelo Orientador, Estagiario e Supervisor. Tamanho maximo permitido 2MB.

Salvar

Setor de Estagios - IFSul Passo Fundo



B INSTITUTO FEDERAL | Cémpus

Sul-rio-grandense Passo Fundo

RELATORIO DE ATIVIDADES — SUPERVISOR - aluno e supervisor realizam

: falutdrios de Allvidases - Suparvivor

Compete ao/a
supervisor/a de estégio:

Relatdros oe Atlvlades - Superyisar

Argatrar Relanonn

proceder a avaliagcdo de s ‘
desempenho da/o e RO P
eStagIé.l’la/O, o 16 07/082024 and 21)01202% (UL FOSGrd See arEas © (AlaIie s deble Derioss 3 partif (1 ha Sal e 5 dia 31/01203% | Perizgo 23 fnalsade
preenchendo e R ® [0 01022025 308 310752005 (00 Pocea 50¢ Cadaata0e o ralatinio SRET8 1000 3 AT 00 0@ SRF0Le 30 dia 3107 202S ] Pariado rdo fnalnado
assi nando 0 relatério de Pamesivals o Ly 07/08/202% sé 10002020 (Olrd | Frderh b Cadlaglrads o ralitie o Jette parinds & paitir (s da Mg iie e e M1 2000 l Periode =3 Trulza
acompanhamento/
atividades, sempre que © A pritice pratermnal anda 235 fs svlids g sperimur
solicitado.

o D9 01/02/202% & 310002026 |00L | POSeE S0 Ca0EIUI00 5 ralEtvio SHTe D000 4 DAt 00 05 Seguints 50 &G 31072024 l Pariado n30 fnaizade
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Periodo e Data do Relatdrio

* - =
Periodo: o

* SteE
Data do Relatorio: dd/mm/a3aa a
Atividades Previstas
* Qrganizar Documentos - Motive: - Descricdo de Outro Motive:

Em Arquivos Fisicos E
Digitais; - Atender Ao
Publico. Receber E Enviar
Documentos Através De
Protocolo E Processo
Eletrénico; - Assessorar O
Chefe Da Coordenadoria
Em Assuntos Que Lhe
Forem Inerentes.

Em caso de atividade nio realizada.
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Sobre o Planc de Atividades

Comentarios sobre o
desenvolvmento das
alivicades

araciares nformacos

Reallzou atividadas ndo | |
Prewistas no Aano de
Atividades?

Em caso afirmativo
descrevs a5 athvasades:
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£m cazo sfirmativa,

justifique
Estagiario - Anexar
RELATORIO DE
ACOMPANAHEMTNO 1 caraceeres miormados
SEMESTRAL E
SALVAR Relatéri ! !
elatdrio
* Relatorio Semestral:

Escoherarguive | Nanhum arquivo escothide

|::>
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ESTAGIO OBRIGATORIO:

O estagiario deve enviar para o e-mail pf-estagio@ifsul.edu.br os seguintes documentos finais:

e  Relatorio de Acompanhamento de Estagio (1 via a cada 6 meses).
*  Relatorio Final de Estagio.
*  Ficha de Avaliacao do Estagiario na Empresa.

COEX: solicita analise ao orientador/coordenador do curso por meio de despacho em processo SUAP e posteriormente anexa os
documentos no modulo.
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ESTAGIO NAO OBRIGATORIO:

O estagiario deve anexar os documentos necessarios no modulo, incluindo o Relatorio de Acompanhamento de Estagio - 1
via a cada 6 meses (preenchido pelo aluno e pelo supervisor).

O professor orientador tera acesso aos documentos no sistema para analise.
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ENCERRAMENTO: realizado
pelo setor de estagio — COEX.

s 0= Afamtages - Superved Dadas do Encarramento I I

+ Apdés a anexacdo dos relatorios
exigidos ao estagiario e ao
supervisor e a conclusdo das
atividades de orientagdo, o estagio

Dados do Encerramento

Regstrar Encerramento Regisirar Erceramento por AbandonoMatricda irregular

sera finalizado pelo setor da COEX. © m caso de Conclusio do Estégier toss 25 vstas & relstinios devem astar devdsmants coesrador.
£m caso de Rescisao:
Compete aconcedente do estégio: ® Stuacio |- Resdsao com menos de 3 meses o= durac3 do Sstagioc £ possiel Snceerar Se OrErSUISADS. Nesse (350, MantEm-aE 3penas 0 rEgE 02 2 gE hordiz

® Stuzcic 2-Resdsao 20ma o 3 meses de duraC30 00 SSI300: 10d5s 35 isTas & rel2t0nns devem s desdaments [a0astrados
) . . . ) £m todos 0s £350s deve ser feito o Terma de Resizacie do Sst5gin
« encaminhar a instituicdo de ensino o
relatério de encerramento de estagio
e 0 termo de rescisdo por ocasido R S S

do desligamento da/o estagiaria/o.
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OBRIGADO!
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